附件
西安市民营科技企业认定企业系统

使用说明书

登录系统
1.1进入登录页面

1.1.1在浏览器输入www.innoxian.com，进入系统首页：
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图：首页

1.1.2 选择"西安市民营科技企业认定系统",进入到登录界面：
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图：登录页面

1.2快速注册
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图：登录页面

点击“快速注册”
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图：快速注册

填写账户信息之后，去邮箱验证信息，验证成功就可以登陆。
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图：快速注册

1.3登录系统
用户通过输入用户名、密码和验证码，点击“登录”，进入到系统的后台：
注意：除系统管理员和站群管理员外，其他用户登录后只能看到其权限下的栏目及栏目信息，无法看到其他的信息。
[image: image6.jpg]A mapia | JonEsss @ wFEess [ amn B suRs

A REER

A FEER

© WDBFALRONCEERS

WD BAAERERRMIACER TN LR EEERS





图：门户网站系统管理首页

1.4首页

首页的整体结构为上下结构，上部分我们称为功能操作区。下部分我们称为信息显示区。其中信息显示区为左中右结构。用户在信息显示区通过点击“隐藏按钮”（如图：隐藏按钮）可以隐藏左部分的内容导航树。用户在信息显示区的左部分，即工作台，点击功能可以快速进入相应功能页面。
1.5民企申报
点击民企申报出现如下图所示页面在数据没有提交和退回修改状态下，用户可以修改当前信息，如下图所示。
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右边的操作按钮有”编辑”、和”删除”。
编辑顾名思义就是修改当前申报信息。
删除就是删除当前申报信息。
当当前申报信息提交时展示界面如下图所示
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此时用户可以进行查看，查看就是查看当前申报信息，但是只能查看不能编辑。
打印下载是指下载当前的申报信息为PDF格式的文件，用来打印上报当前信息。
复制为年检数据是指当新的一年到来时，当前民企信息还没有进行年检申报点击复制为年检申报信息，系统会走动生成当年的年检数据。
1.5.1民企信息申报新增
点击民企信息申报页面的新增按钮，如下图所示。
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 图：民营企业信息新增
点击新增按钮跳转申报信息的封皮页面

民企封皮
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民营企业企业认定资料
录入企业认证资料信息的信息点击“保存”按钮，点击下一步进入企业研发情况
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企业研发情况

企业研发情况界面如下图，录入企业研发情况信息，点击保存按钮，录入当前数据。点击保存进入股本结构信息录入页面。
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股本结构

股本结构界面如下图所示
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点击新增按钮出现如下图所示。点击保存按钮，录入当前股本信息。
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点击下一步按钮进入承担省部级科技项目及获奖情况页面。

承担省部级科技项目及获奖情况

承担省部级科技项目及获奖情况界面如下图所示。操作方式和股本结构页面一致。
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页面信息如下
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点击下一步按钮进入企业财务及经济效益指标（万元）页面。

企业财务及经济效益指标（万元）
录入企业财务及经济价值表信息点击保存按钮，保存当前企业经济指标信息。点击下一步进入企业技术经济指标录入界面。
[image: image17.jpg]DA ESREFAEER (BT )
EES (i) 555 ElEZEHE (H7T) 55
Ty FHETE (T) FHERSMA (F7T) FRBUEER (7T) FORCER ()
2015 55 5 5 5
2016 5 5 5 5
2017 6 6 6 6
ZERER 66 16 16 16

=3 -





企业技术经济指标

录入企业经济指标页面信息如下图所示。
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在企业经济指标页面录入信息，点击保存按钮保存当前页面的信息。点击下一步进入附件上传页面。

附件信息 

附件信息页面如下图所示。
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在附件信息页面，根据要求录入附件信息。点击保存按钮上传当前附件信息。上传完成之后，再当前页面点击提交按钮，将当前信息提交至区县诗句审核。此时，已提交的数据不允许修改。不允许编辑。

点击提交出现如图所示信息。
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1.6年检申报
点击年检申报按钮，跳转至年检申报页面如下图所示界面。
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若此时当前页面出现如图红色的提示信息界面。表示当年的年检申报信息尚未提交，此时就去民企申报页面点击复制年检申报按钮。此时在点击“年间申报“按钮，年检申报页面红色的信息就会消失。如下图
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在此时同民企申报页面的操作步骤相同完全参照民企申报列表的操作流程。此地就不做详细说明。
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