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1 目的和依据
为加强公司易制毒化学品的安全管理，保障公司生产经营工作的正常运行，根据国务院《易制毒化学品管理条例》（国务院令第445号）、《危险化学品安全管理条例》（国务院令第344号）、《易制毒化学品购买、运输管理办法》（公安部令第87号）等有关规定，特制定本制度。
2  适用范围
本制度适用于我公司生产、存贮、使用、经营的单位及其工作人员。
3 引用法规和标准
下列文件中的条款，通过本标准的引用成为本标准的条款。凡是注明日期的引用文件，其随后所有的修改单（不包括错误的内容）或修改版，均不适用于本标准，然而，鼓励根据本标准达成协议的各方研究是否使用这些文件的最新版本。凡是不注明日期的引用文件，其最新版本适用于本标准。
《危险化学品安全管理条例》               国务院令第344号，2002年1月26日
《易制毒化学品管理条例》                 国务院令第445号，2008年8月26日
《非药品类易制毒化学品生产、经营许可办法》  安监总局令第5号，2006年4月5日
《易制毒化学品购买、运输管理办法》       公安部令第87号，2006年8月22日
4 术语
4.1 按照《易制毒化学品管理条例》的规定，本制度所指易制毒化学品分为三类。易制毒化学品的具体分类和品种，见表1列示。
表1                  易制毒化学品的分类和品种目录 
第一类        第二类        第三类
1、1－苯基－2－丙酮         1、苯乙酸        1、甲苯 
2、3，4－亚甲基二氧苯基－2－丙酮         2、醋酸酐        2、丙酮
3、胡椒醛        3、三氯甲烷        3、甲基乙基酮
4、黄樟素        4、乙醚        4、高锰酸钾
5、黄樟油        5、哌啶        5、硫酸
6、异黄樟素                6、盐酸
7、N－乙酰邻氨基苯酸                
8、邻氨基苯甲酸                
9、麦角酸 ＊                
10、麦角胺 ＊                
11、麦角新碱 ＊                
12、麻黄素、伪麻黄素、消旋麻黄素、去甲麻黄素、甲基麻黄素、麻黄浸膏、麻黄浸膏粉等麻黄素类物质 ＊                       
说明： 一、第一类、第二类所列物质可能存在的盐类，也纳入管制。二、带有 ＊ 标记的品种为第一类中的药品类易制毒化学品，第一类中的药品类易制毒化学品包括原料药及其单方制剂
4.2 本公司、xxxx公司正在生产、经营和使用的易制毒化学品的有：硫酸、盐酸、高锰酸钾酸钾、丙酮、三氯甲烷、甲苯，具体用途见表2列示。
表2           公司正在生产、经营和使用的易制毒化学品目录
序号        名称        分类        使用地方        用途
1        三氯甲烷        第二类        各分厂、xxxx公司化验室、质管部中心化验室        试剂在硫精矿、黄磷、磷矿内含砷分析
2        硫酸        第三类        xx分厂、xx分厂、xxxx公司为生产和使用地方。各分厂及质管部中心化验室为试剂使用地方。        xx分厂生产后供xx分厂和xxxx公司使用，生产普通过磷酸钙和电锌浸取反应液。其他试剂用于硫精矿、黄磷、磷矿内含砷分析，复混肥产品分析时溶样用。
3        盐酸        第三类        xx分厂污水处理大量使用，各分厂、xxxx公司、质管部中心化验室为试剂使用地方        作为xx分厂污水处理过滤器清洗液大连使用，少量试剂在磷矿石、化肥产品分析时溶样用；润鑫原料、中控分析
4        高锰酸钾        第三类        xx分厂化验、质管部中心化验室，xxxx公司中控分析        用于触媒内含钒分析；润鑫中浸、高温净化除杂质、中控分析、溶液标定等
5        丙酮        第三类        xx分厂、xx分厂化验和质管部中心化验室        用于磷矿石、化肥内含磷分析
6        甲苯        第三类        xxxx公司化验室        用于中控锑含量分析
5 职责
5.1 安全部
5.1.1 负责对公司易制毒化学品的安全实施监督检查；
5.1.2 负责办理公司生产和经营备案手续（包含变更、注销）；
5.1.3 负责对易制毒化学品类的危险化学品安全技术说明书和安全标签的编制；
5.1.4 结合公司实际，制定、修订包含公司生产、经营易制毒化学品类的应急救援预案；
5.1.5 公司发生易制毒化学品丢失、被盗、被抢案件时，负责向安监部门报告；
5.1.6 负责公司上年度生产、经营易制毒化学品年报报表；
5.1.7 负责公司易制毒化学品的生产、经营作业人员的安全培训教育工作，负责生产经营管理人员资质证明、作业人员培训纪录等档案的管理。
5.2 质量监督管理部
5.2.1 对公司化验分析用易制毒化学药品、试剂的使用和储存进行统一协调；
5.2.2 负责公司化验分析用易制毒化学药品、试剂采购计划的审批，对采购量进行把关审核；
5.2.3 负责对公司化验分析用易制毒化学药品、试剂的使用单位进行安全指导。
5.3 销售部
5.3.1 负责公司生产的易制毒化学品（工业硫酸）销售，并对销售量和销售流向进行统计、建立台帐，每月汇总后上报安全部；
5.3.2 负责对购买单位提交的易制毒化学品购买备案证明的查验；
5.3.3 负责向当地公安部门办理外销易制毒化学品的道路运输备案证明；
5.3.4 负责同公路运输部门协调公司外运危险化学品运输事项的工作，对公司委托的易制毒化学品运输车辆资质进行审定；
5.3.5 负责公司生产的易制毒化学品在外运过程中的安全管理；
5.3.6 发生易制毒化学品丢失、被盗、被抢、以及交通事故时，及时报告公司安全部和保卫科；
5.3.7 负责对易制毒化学品销售过程中产生的各种纪录、原始单据、销售台帐和证明等进行保管，保存期限不低于2年，以便备查。
5.4 供应部
5.4.1 按当地公安部门要求，负责办理购买的易制毒化学品备案证明申请手续；
5.4.2 按采购计划对外采购易制毒化学品，对进货量和采购来源进行统计，每月汇总后上报安全部；
5.4.3 公司采购新增易制毒化学品时，及时通知安全部；
5.4.4 负责对易制毒化学品购买过程中产生的各种纪录、原始单据、购货台帐、证明等进行保管，保存期限不低于2年，以便备查。
5.5 保卫科
5.5.1 负责公司易制毒化学品生产、存贮、使用单位的安全保卫工作，做好防盗工作。
5.5.2 负责公司易制毒化学品丢失、被盗、被抢等案件的侦破工作，并向当地公安部门报告，配合公安部门侦破。
5.5.3 按公司应急预案参与公司易制毒化学品事故的应急救援和处理工作；
5.5.4 负责公司易制毒化学品经营管理人员相关犯罪纪录管理。
5. 6 易制毒化学品生产、存贮、使用单位（部门）
5.6.1 负责依据公司相关文件规定和按生产计划组织易制毒化学品生产；
5.6.2 负责本单位（部门）内生产、存贮、使用易制毒化学品全过程的安全管理，对责任管理区内易制毒化学品的安全负责；
5.6.3 配合有关部门对本单位（部门）责任区内的安全检查、保卫工作，对责任区内易制毒化学品管理中存在的事故隐患进行整改；
5.6.4 负责向公司报告本单位（部门）发生的易制毒化学品事故，听从公司应急救援指挥人员的指挥，参与事故组织应急救援和处理工作；
5.6.5 发生易制毒化学品丢失、被盗、被抢案件时，必须及时向公司安全部和保卫科报告；
5.6.6 建立健全易制毒化学品的基础管理，建立使用、收发的统计台帐，每月（限硫酸的使用）或每季（限化验分析用）报告使用情况给安全部。
6 安全管理
6.1  各使用单位要对易制毒化学品实行统一管理，加强安全教育，落实管理制度和安全措施。有关人员要严格按照相关程序和安全规定进行操作，保证易制毒化学品的使用安全。
6.2  安全部应结合公司实际情况，在安全管理和检查中，必须包含对易制毒化学品的管理和检查工作，每月统计一次易制毒化学品采购和销售量。每季统计一次易制毒化学品使用量，掌握动态情况。每年3月31日前，生产安全部应当向当地安监部门上报公司上年度的生产、经营、购买情况。
6.3  生产安全部按照公司《人力资源控制程序》要求，开展易制毒化学品作业人员的安全教育培训，人力资源部安排公司易制毒化学品生产经营管理人员的管理资质取证培训学习。在进行安全检查时，应包含对易制毒化学品的安全进行检查，发现问题和隐患，按公司相关程序和安全管理制度规定，及时督促相关单位进行整改。
6.4  生产经营管理人员在工作中违反国家法律法规，给公司造成损失，按公司相关规定给予处罚乃至除名，并如实记录于其管理档案内；触犯国家刑律的，移交公安部门处理。
7 采购管理 
7.1 采购生产用易制毒化学品（指工业硫酸），正常情况下由安全部每月在《生产经营计划》中下达采购数量，供应部按计划采购。其他特殊情况下出现采购计划变更时，以《调度通知书》形式对采购计划进行调整。xx分厂污水处理使用的工业盐酸采购时，由分厂填报《急需备品备件计划表》到安全部审核，转供应部采购。
7.2 采购化验分析用的易制毒化学药品、试剂（指分析纯的硫酸、盐酸、三氯甲烷、丙酮、高锰酸钾）时，每月25前，由使用部门填报《备品、备件材料计划表》到质量监督管理部审核，报公司领导批准后，下发到供应部采购。
7.3 供应部接到经批准的采购计划后，按公司《采购控制程序》规定，联系具有易制毒化学品生产、经营（许可或备案）资质的单位进行供方评定，确定供货方。按当地公安部门管理规定，到当地公安部门办理购买易制毒化学品备案证明申请手续，持公安部门出具的备案证明，到确定的供货方进行采购。
7.4 一般情况下，供应部应尽可能选择具有（委托）运输资质的供货方采购易制毒化学品，供货方负责办理合法运输手续，送货到公司。特殊情况下，供应部自行委托具有运输资质的运输单位，并按当地公安部门要求，办理易制毒化学品的道路运输备案证明手续。备案证明要随车同行，以便备查。
7.5 每月5日前完毕，供应部应将上月采购易制毒化学品的情况和采购来源上报安全部。工业硫酸的采购量统计包含垒鑫公司组织采购量在内。
7.6 采购任务完成后，对易制毒化学品购买过程中产生的各种纪录和原始单据、购货台帐和证明等进行保管，保存期限不低于2年，以便备查。
7.7 在采购过程中，发现公司有新增的易制毒化学品时（即：未包含在表1内，而包含在表2内的化学品），必须向安全部报告。
7.8 禁止向不具备《危险化学品经营许可证》和《非药品类易制毒化学品生产（经营）许可证（或备案）》的单位购买易制毒化学品。
8 销售管理
8.1 销售部为公司销售易制毒化学品的执行单位，禁止向公司内任何单位和个人销售非公司生产易制毒化学品。禁止向无易制毒化学品使用、购买备案证明（凭证）的单位销售。
8.2 公司现阶段可以对外销售易制毒化学品只有硫酸，主要为公司自用，正常情况下一般不对外销售，特殊情况下（如：占库）由安全部以《调度通知书》形式向销售部下达销售任务。
8.3 在销售过程中，销售部必须对购买单位所持易制毒化学品购买备案证明的真实性进行验证，禁止向无（或持虚假）易制毒化学品购买备案证明（凭证）的单位销售公司生产易制毒化学品（硫酸）。
8.4 在销售过程中，若用户委托公司运输要求，销售负责向当地公安部门办理外销易制毒化学品的道路运输备案证明，备案证明必须与车辆随货同行，以便备查。若为用户自提的，销售部必须查验对方运输车辆是否具备危险货物运输资质，同时必须持有易制毒化学品道路运输备案证明，否则禁止装车和销售。
8.5 销售部每年应同具有危险货物运输资质的单位签订运输协议，同时完善运输单位的档案管理，档案应包含运输单位、运输车辆、人员等资质证明复印件等内容。
8.6 销售部在审查用户相关手续合法后，开具销售提货单给客户，到公司存贮单位（xx分厂）装车，存贮单位按提货单数量进行装车，装车完毕，到过磅房进行计量，与用户结算时以过磅单数量为依据。
8.7 首次购买公司的硫酸的用户，销售部应向其提供硫酸安全技术说明书和安全标签。
8.8 销售部对公司生产的易制毒化学品在外运过程中安全管理负责，在运输过程中，发生易制毒化学品丢失、被盗、被抢以及交通事故时，在接消息后半小时内，必须报告公司安全部和保卫科，保卫科应同时向公安部门报告。
8.9 每月5日前完毕，销售部应将上月销售易制毒化学品的情况和销售流向上报安全部。工业硫酸销售量的统计包含销售给xxxx公司和垒鑫公司的销售量。
8.10 销售任务完成后，对易制毒化学品销售过程中产生的各种纪录和原始单据、采购台帐和证明（凭证）等进行保管，保存期限不低于2年，以便备查。
9 生产、贮存、使用管理
9.1 工业硫酸（不含试剂用硫酸）的生产、贮存、使用管理
9.1.1 公司现许可生产易制毒化学品只有工业硫酸，xx分厂负责依据公司相关文件规定和按生产计划组织硫酸产品的生产，同时对生产、存贮硫酸产品全过程的安全管理负责。xx分厂对责任管理区内硫酸使用的安全负责。
9.1.2 xx分厂生产出成品，应及时输送到酸库内贮存，在输送前，应测量酸库的贮存量，存储不得超过最高限量，防止满库溢出的污染事故。
9.1.3 xx分厂每天使用硫酸生产普通过磷酸钙时，应同xx分厂放酸人员取得联系，双方记录放酸量，并相互签字确认，月底双方结算时，核对数量必须统一一致。
9.1.4 在放酸过程中，放酸人员应定时巡回检查，防止xx分厂酸库满库溢出的污染事故。
9.1.5 xx分厂在接销售部的对外销售提货单时，按提货单上数量放酸装车，装车必须双人操作，并穿戴防酸服装和手套，以防硫酸灼伤。
9.1.6 每月5日前完毕，xx分厂、xx分厂应将上月工业硫酸品的放酸量（包含对外销售放酸量）和使用量上报安全部。
9.2 化验分析用易制毒药品、试剂的贮存、使用管理
9.2.1 化验分析用易制毒化学药品、试剂的使用的分厂和部门对责任管理区内易制毒化学品的安全负责，应建立出入库及使用记录或台帐。使用单位每季结束首月5日前，填报上季度“危险化学品试剂使用统计表（非药品类易制毒化学品和毒害品）”到安全部。
9.2.2 使用单位每月25前向质量监督管理部填报下月化验分析用易制毒化学药品、试剂类的采购计划和库存量，质量监督管理部根据每月库存量对各单位上报的采购计划进行把关审核（在保证正常使用的情况下，保持低限库存量），报分管领导批准转供应部门采购。
9.2.3 质量管理部对公司范围内化验分析用易制毒化学药品、试剂的使用和贮存有调拨和协调支配使用的权利。化学危险物品的管理人员，要选配责任心强，经过专门训练，熟知危险物品性质和安全管理常识的人员担任。
9.2.4 化验分析用易制毒化学药品、试剂的出入库管理：
9.2.4.1 化验分析用易制毒化学药品、试剂入库前均应按合同或入库单、采购单进行检查验收、登记。验收内容包括：商品数量、包装、危险标志、 合格证或检验报告。
经核对后方可入库，当商品性质未弄清时不得入库。
9.2.4.2化验分析用易制毒化学药品、试剂前出库前均应按出库单进行检查核对，核对内容包括：商品数量、包装、危险标志、合格证或检验报告。
经核对后方可出库，当商品性质未弄清时不得出库。
9.2.4.3装卸、搬运药品、试剂时应按有关规定进行，做到轻装、轻卸。严禁摔、碰、撞击、拖拉、倾动和滚动。
9.2.4.4 装卸对人身有害及腐蚀性的物品时，操作人员应根据危险性，穿戴相应的防护用品。
9.2.4.5 为防止差错，对易制毒品必须实行“双人保管、双人领取、双人使用”的管理制度。必须配备专用存放柜，严禁超量储存。
9.2.4.6 易制毒化学药品、试剂领用需经使用化验室主管班组长的同意后方可出库。
9.2.4.7 化学危险品的出入库须有台帐记录，每月必须进行盘库，做到帐、卡、物相符。
9.2.4.8 使用易制毒化学品时，必须建立严格的领取，清退制度。领取量不得超过工作需要量，剩余的要当即退回仓库。
9.2.5 使用易制毒化学品直接进行化验时（主要指配标准液或者直接使用未经稀释原品时），须由两人或两人以上同时操作，要有相应记录，记录内容包括使用时间、使用人、用量和用途等。
9.2.6 使用易制毒化学品的单位，放置在化验室内配置和稀释后的易制毒化学品应粘贴标识，标明品名、浓度，指定专人负责。
9.2.7 贮存、使用易制毒化学品的单位，如发现丢失、被盗、被抢等情况，使用单位应保护好现场，并向生产安管理部和保卫科报告，由保卫处通知公安部门处理。
9.2.8 禁止任何单位和个人私自购买、转让和携带公司内使用的易制毒化学品作为他用，公司内的各单位调配使用必须征得质量监督管理部的同意，同时办理相应的转库或领用手续，供给单位方能给予发货。
10 责任追究
未经主管部门批准，任何单位和个人不得擅自购进、使用、转让、销售、贮储存、运输易制毒化学品。对违反本制度有关规定，造成事故或存在安全隐患的，将依据公司《事故管理制度》及相关安全管理规定给予相应处理。触犯刑律的，交由司法机关依法处理。 
11 附则
11.1 本制度中所涉及的化学品安全管理，除依据本制度进行管理外，同时也必须依据公司《危险化学品安全管理办法》等文件规定进行管理。
11.2 本制度由安全部负责解释。

