西安高新区众创空间备案管理办法
第一条  为深入贯彻《中共中央国务院关于深化体制机制改革加快实施创新驱动发展战略的若干意见》和《国务院办公厅关于发展众创空间推进大众创新创业的指导意见》，落实《创业中国西安高新区行动计划》，努力营造良好的创新创业生态环境，大力发展众创空间，激发大众创造活力，形成创业主体大众化、孵化主体多元化、建设运营市场化、创业模式多样化的发展新格局，结合西安高新区实际，制定本办法。

第二条 本办法所称众创空间，是指符合《西安高新区管委会关于加快创新驱动发展的若干政策》第七条第2款规定的，由独立机构运营，为初创期小微企业和创业团队创新创业提供低成本、便利化、全要素、开放式的办公服务场所和综合服务的新型创业孵化服务空间，包括投资促进型、培育辅导型、媒体延伸型、专业服务型、创客孵化型等新型孵化平台；
建设主体包括高校、科研院所、龙头企业、投资机构、行业组织、专业园区、科技企业孵化器等社会力量，按照市场化原则，在西安高新区投资建设或管理运营的创业苗圃、创业社区、创客空间、创业咖啡、创新工场等新型孵化器以及科技企业聚集区（楼宇），专业园区、龙头企业园区、研究所、实验室等形式。
第三条 高新区众创空间是创新与创业相结合、线上与线下相结合、孵化与投资相结合，满足不同创业者需求的工作空间、网络空间、社交空间和资源共享空间。
    第四条 西安高新区众创空间备案应符合以下条件

    （一）有独立的运营主体和管理团队
    运营主体是依法注册的独立法人，设立宗旨是服务创业者创新与创业，并具有创新创业服务能力的专业团队，科技创新创业服务特色鲜明。
     （二）有创新创业空间承载能力

    在西安高新区范围内拥有自主产权或租期3年以上的创业孵化场地，功能规划明确，原则上不少于100平方米，能够为入驻创业企业或团队提供必需的办公设备和带宽互联网接入服务及会议室、洽谈室等公共办公场地。其中，公共办公与服务场地面积不低于总面积的60%，鼓励提供科研设施、仪器设备及简式餐饮等硬件设施。
    （三）有一定数量的入驻企业和创业团队

    可自主支配场地内的在孵企业和创业团队年均达到20家以上，或当年获得投资企业项目达到5家以上。

     （四） 具有投资功能
    设立或引入种子基金、天使投资基金、创业投资基金等，聚集投资人与创投机构，为创业者提供资金支持和融资服务，促进创业者持续发展。
     （五）有活动组织能力及支撑服务能力

    建立创业导师工作机制和服务体系，借助成功企业家、天使投资人和专业人士等为主的专兼职创业导师队伍，面向初创企业、创新创业团队、个人组织开展各类交流活动，举办创业沙龙、创业大讲堂、创业训练营、项目路演、投融资对接、商业模式构建、团队融合、市场开拓、媒体资讯等服务。还可开展代办工商注册，代理财务记账、纳税申报、知识产权申请、科技合作等方面的辅助服务。

   （六）建立完善的运营管理制度
    制定包括服务对象评估筛选、质量控制、入住与退出机制，商务秘书和联系人制度，基本信息档案管理制度，信息报告和开放披露制度等。
    （七）媒体宣传能力
    有自主支配的媒体和服务团队，有为创业者提供宣传、培训以及拓展后续服务的能力和制度。
    （八）尝试建立新型市场化可持续发展商业模式
    除向创业者提供免费或低收费日常服务外，尝试通过投资或高附加值专业服务等获取收益，探索可持续发展的运营模式。
    （九）专注开展科技类或创意设计类活动

    活跃创客不少于50人，以创新活动为核心理念，年均开展明确的科技类或创意设计类活动不少于30场次。


    第五条 西安高新区众创空间备案程序
   （一）申报主体向西安高新区创业园发展中心（以下简称：创业园）提出申请；
   （二）创业园审核后，予以备案；

   （三）创业园每年末就全年众创空间备案工作向管委会主任办工会做出会报。
    第六条 众创空间管理
   （一）建立西安高新区众创空间绩效考核及分级管理机制，按年度开展，把众创空间纳入西安高新区科技企业孵化器管理服务体系；  
（二）参与西安高新区众创空间备案的各众创空间都应按要求参加年度绩效评价，向创业园报送绩效考核材料。对无故未参加绩效考核以及在绩效考核材料中弄虚作假的众创空间，一经查证后，不再列入西安高新区众创空间备案目录，并向社会公布；
   （三）西安高新区根据考核结果，对绩效考核优秀的众创空间按照办公场地及配套设施建设情况、创新服务能力及服务双创绩效情况，依照《西安高新区优化创新创业环境的若干政策》里对众创空间不同级别、不同种类奖补条件给予经费补助。

第七条 本办法由西安高新区创业园发展中心负责解释。 

第八条 本办法自发布之日起施行。
